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Fiche technique d’overblog

« Nombre d’articles illimités

* Nombre de catégories illimitées

e 20 albums photos

* jusqu'a 4Go d’espace disque

¢ Plus de 30 designs au choix

e Outils de création simples et puissants

¢ Forum d'aide
Une équipe de modérateurs ainsi que de nombreux blogueurs présents pour vous aider et
vous guider lors de vos premiers pas.

« Communauté de blogueurs trés active du web francophone
Des centaines de messages sont échangés chaque jour, vous trouverez une réponse a
toutes vos questions parmi différentes catégories de forum

* Architecture de blog optimisée pour un référencement de qualité
Les meilleures techniques de référencement sont mises en ceuvre pour permettre a vos
articles d'étre trés bien positionnés dans les résultats des moteurs de recherches. Un
systeme de mots-clés (tags) est inséré dans votre blog pour le classer au mieux et
satisfaire vos visiteurs.

» Statistiques détaillées de votre audience
Disposez de vos statistiques au quotidien et un récapitulatif mensuel. Selon le niveau
(confiance ou privilége), une analyse vous est fournie pour connaitre vos articles les plus
visités, le nombre de visiteurs, ainsi que de nombreuses informations relatives au
référencement.

* Sauvegarde journaliére de toutes vos données sur nos serveurs
Tous vos articles seront sauvegardés.

¢ Modifier I'apparence et le design de votre blog pour qu’il soit unique
Choisissez I'apparence de votre blog puis modifier la a volonté en déplagant et paramétrant
vos modules mais aussi (pour les blogueurs avertis) en modifiant votre code html et vos
feuilles de style CSS.

* Hébergement de qualité professionnel
Une bande passante exceptionnelle pour du matériel technologique trés compétent.
Overblog fait des mises a jour et maintenances réguliéres pendant les heures creuses, afin
de booster les machines au mieux et assurer un flux itinérant sans probléme.
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Comment s’identifier sur Over-blog?
Allez sur la page d’accueil du site http://www.over-blog.com.
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Si vous avez des problémes de connexion a un blog, plusieurs possibilités.

J'ai oublié mon mot de passe (login ou mot de passe incorrect):

Si vous avez un doute sur vos identifiants, cliquez sur Mot de passe perdu. Une fois
saisi votre email, vous recevrez sur cette méme adresse, un mail vous rappelant votre login et
votre mot de passe.

Votre navigateur n'accepte pas les cookies:
"Pour cette raison vous ne pouvez pas vous connecter a l'interface d'administration de votre blog."

Pour cela, vérifiez I'état de vos cookies :

- Sous Internet Explorer
Outils > Options Internet > Confidentialité. (Choisir le niveau de sécurité "moyenne" permet
d'entrer sans étre démuni en terme de sécurité)

- Sous Firefox
Outils > Options > Vie privée > Cookies > La case "Autoriser le site a placer des cookies" doit étre
cochée (avec éventuellement, des options en plus pour les utilisateurs avertis)

Divers:

Pensez a activer le javascript sur votre navigateur :

- Sous Internet Explorer

Outils > Options Internet > Sécurité > Internet > Personnaliser le niveau > En bas, dans la partie
de script, il faut activer les 3 options appelés "Active scripting", "Permettre les opérations de
collage via le script", et "Scripts des applets Java".

- Sous Firefox
Outils > Options > Contenu > La case "Activer le javascript" doit étre cochée.

Ou cliquez sur I'onglet "Administration" afin de pouvoir accéder au Tableau de bord et aux
différentes rubriques gérant votre blog.

Comment changer son mot de passe dans I'administration de votre blog ?

O Dans I'onglet « mon profil », puis « information de connexion »

©

blic  Informatio Informations de cannekion

irmations de connexion

ation liée & votre connexion & overblog

Identifiant : xooo0o0ocoeoecd@dordogne fr

Ancien mot de passe :

Nouweau mot de passe :

Confirmation :

Enregistier

Vous pouvez alors changez soit I'email, soit le mot de passe (attention, vous ne pouvez pas
modifier le deux en méme temps). Un mail vous sera envoyé pour finaliser le changement de mot
de passe ou de mail.
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A savoir, votre Email sera utilisé pour:

e Recevoir le mail de validation

e Se connecter au blog (avec le mot de passe)

» Recevoir les mails envoyés avec le lien "Contact" en bas du blog

e Recevoir les mails qui signalent des nouveaux commentaires

e Recevoir tous les mails officiels d'over-blog: rappel de mot de passe, signalement d'abus.

Une fois connecté sur votre administration, cliquez sur l'icone "Publier", puis sur I'onglet
« articles » ou « pages ».

L - l UIUB Wik

A dop

Actualits | Communaubds | Blogueurs | Annuaing des blogs |

1.) Différence entre articles et pages

bdministrazstigonig

Articles Pages Commen
Rédigez et publiez des articles, Redigez et publiez des pages, Gerez les
Les articles apparaissent par Les pages sont statiques, non vigiteurs 2
ordre chronologique et peuvent datées et ne peuvent pas étre votre blog
étre comrmentés par vos wisiteurs, cornrmentées par vos visiteurs,

e Sur une page, Il est impossible de laisser des commentaires contrairement aux articles.
* Une page n'est pas datée et ne s'insére pas au milieu des articles.
e Il n'y a pas de newsletter pour annoncer la sortie d'une page.
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* Les pages sont limités a 30 par blog (pas de limite pour les articles).

» Les catégories de pages et les catégories d'articles ne sont pas les mémes donc représente
2 blocs différents a insérer dans le squelette de mise en page de votre blog.
2.) Publier des articles

Configuration des articles

Pour modifier les paramétres d'affichage des articles, cliquez sur I'onglet « configurer », puis de
sur I'icone « marteau » de la zone des articles.

Waoici la représentation schématique de wotre blog

Re
Gli dul ¥ B ali dules
|ssiiz_dueosssl;nuos ules i+ Espace Multimédia 000 izszez wos module
¥
En i “+* Recherche
Accueil 000 + Articles 0“
Frésentation X E— N
\ J +" Coordonnées
catégories QOO
Catégories N - N .
¥ cles récen
Pages i [T 1%
Fages N o lette
+ Newsletter
Albums Photos 0“0
Albums Photos R
+" Syndication
Liens utiles 000
Lians T
" Recommander ce 5
Glizzez voz modules =
ci-dessus : “+* Yotre blog
Articles

Glizzez vos rodule

Texte Libre

Vous obtenez cette fenétre:

| Configuration du medule Articles x
Elampnis disactnke e
Publih dara
|
| Binulnr g P pAi Artsche
| EE
Hademmn et j_l_ _'FJ Arsiler pd )| pagy
par sy
| (7 Dy plen gnoinn sy plsgt vigaick
| Dy it sbeas aw pos mecien
| [ misum danete i B ediittaiis pii dbsirdj
r LTS TR RIE R Ty
i Pl it Lo putd
i aFchar len prm e arkas
E o rin el aif vl
! Miche pir tadn
i B B st 4 it e i ol
i L. v il b AN B Pk BbpieR
|
| Ajednran commardaie
|
|
| Vinkidar Armilar
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La colonne de gauche représente les "boutons" que vous n'avez pas activés. Il suffit de les « glisser
déposer » ou vous voulez que ¢a apparaisse sur le blog.

Vous pouvez ainsi choisir de mettre la date en haut ou en bas, de masquer les liens pour ajouter
un commentaire sur l'article etc.

Vous pouvez en outre choisir le nombre d'article par page, I'ordre des articles, I'ordre des
commentaires, etc.

O A savoir

Si vous étes en mode avancé, les modifications sont a faire dans I'onglet accueil et I'onglet
articles.

3.) Gestion des catégories pour les articles

Pour ajouter une catégorie, il

Ecrire un nouvel article faut :

— — : « Cliquez sur l'onglet
« publier »

e Aller dans « articles »

e Cliquer sur "Gérer les
catégories"

e Rentrer le nom de votre
catégorie dans le champ
prévu a cet effet puis
cliquer sur « créer la
catégorie ».

Les ressource

Ribérac

Du peer to pes
les jardins pul

Attention piral
Pour modifier une catégorie, il
Bienvenue sur faut :
B.D.P. « Cliquez sur l'onglet
« publier »
e Aller dans articles.
» Cliquer sur "Gérer les

Entrez le nom de wvotre

Créer la catégorie catégories"

e Cliquer sur l'icone « marteau » de la catégorie a renommer.
Remplir le champ puis cliquer sur « créer la catégorie ».

Pour supprimer une catégorie, il faut :
¢ Cliquez sur I'onglet « publier »
¢ Aller dans articles.
* Cliquer sur "Gérer les catégories"
* Cliguer sur l'icone « Croix » de la catégorie a supprimer.
e Choisir la catégorie dans laquelle les articles vont "migrer" car ils ne sont pas supprimer.
e Pour terminer cliquer sur le bouton « supprimer »

4.) Publier des pages

A quoi servent-elles ?

Parfois, dans un blog, on désire publier un article, mais sans lien avec le théme générique du blog,
et qui dépareillerait au milieu des autres articles. Ce sont des articles indépendant que I'on
appellent "pages".

Comment publier des pages ?
Avant de publier une page, il est conseillé de réfléchir a I'organisation des pages méme s'il est
possible de les gérer par la suite.
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Pour créer une page, il faut aller dans "Publier > Pages" et ensuite vous pouvez gérer vos
pages et les catégories de pages (exactement comme les articles).

Ci-dessc

Annuaire des bibliothégues

Le module "pages"

Une fois vos pages créées (I'ajout du module est semi-automatique), il faut aller dans :
Configurer > mise en page. (Si vous étes en mode avancé cette manipulation est a faire

3 fois : dans accueil, page, et articles).

: b

Vous pouvez ajouter plusieurs
modules « pages » dans votre squelette
de mise a page par un « cliquer glisser »
et configurer chacun d'entre eux avec

Crptian

-ci-a- Imagas Aléatoires

dglissez vos modules

4{» Communautés =
ci-deszzus

7 — I'icone « Marteau » pour les
e = propriétés ou la « croix » pour
Faltes gqlisser les mModuies gue Yous Gl dul =
souhaitez pour les ajouter dans les Issiiz.;.::s?uos i supprimer.
colonnes de wotre blog.
o vt o) % Accued (i [0 Pour chacun d'entre eux, il est possible de
e — D - R TR choisir la catégorie de pages a afficher,
L " catdgories  DEIE mais une seule par module.
[ e @ CFEegor
L 7
=
4}» Demiers Commentaires @ 4 Albums phomigiﬁi
43» Présentation lﬁ "‘:“‘ Liens utiles ﬁ@{
Limy
i
i
i)

4i» Texte Libre
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Mode Avance

Vaici la

x
%" Re

Faites glisser les modules que vous Glizzer vas mmodules I, T—
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T Hot <

- s = Art
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i
ARt Trmnrdm bl

5.) Comment voir mon blog ?

Pc_)ur consult_erAvotre blog a tout momen’g, Connecté sur le blog : bdpdardagne.over-blag.cc
cliquez sur l'icone "Mon blog" en haut a BlogRank : O | niveau : Confian
droite de votre administration.

Déconnexic

Une nouvelle page s'ouvre et affiche votre
blog (en mode consultation uniquement) tel
que le voient vos visiteurs.
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Commentaires MNewslette
=2z et publiez des pages, Gérez les réactions de vos Ecrivez et er
iges sont statiques, non visiteurs et répondez leur sur newsletters .
s et ne peuvent pas étre votre blog. abonnés,
entées par wos visiteurs,

e

1.) Autoriser les commentaires
Autoriser ses commentaires est la base du « blogging ». En effet, cela permet a vos visiteurs de
communiquer avec vous. Il vous faut pour cela configurer la modération.

a) Autoriser les commentaires sur un blog

Dans "Configurer > Options Globales > Modération", il faut cocher la case "Activer les
commentaires" puis valider.

La case "Bloquer l'option a partir de (x) commentaires postés" doit étre a 0, SAUF pour limiter le
nombre de commentaire par article.

b) Autoriser les commentaires sur un article

Dans "Publier", cliquez sur I'icone « articles » puis en sur l'article concerné dans votre liste.

Il faut ensuite "cliquer ici pour toutes les options" (en dessous de votre fenétre d’article).
Bibliothégues municipales tend & aider les territoires & s'inscrire dans la révolution numer

* | g5 ressources électronigues ===

Catégarie : Ressources électronigues =]
Comrmunauteé Maon clagsé j
| rle publicaticed
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Puis cocher la case "autoriser les visiteurs a réagir" avant de publier.

Catégorie : Fessources electronigues j
Zommunauté Maon classé j
Date de mise en ligne @ 24/06/2008 09:10 e
Auteur bdpdardogne

[V autoriser les visiteurs 3 réagir,

Sauvegarde rapide Dupliguer en broillarn Prévisualiser Publier I'article

PN
2.) Répondre a un commentaire
Pour répondre aux commentaires, il faut aller dans I'onglet Publier > commentaires
Vous sélectionner ensuite le commentaire auquel vous souhaitez répondre puis cliquer sur l'icone
représentant le « petit stylo ».

3.) Modérer les commentaires
Over-blog permet de modérer les commentaires, c'est a dire que lorsqu'un commentaire est posté
sur votre blog, il n'apparaitra que lorsque vous l'aurez validé.
Cette fonctionnalité permet notamment d'éviter certains abus dans le contenu des commentaires.

Activer la modération des commentaires

1. Aller dans I'onglet Configurer > Options globales

2. Réglez les options paramétrables dans "Modération":

3. Modération : "modérer les commentaires"
Si la case est cochée, vous devrez donner votre accord pour que le commentaire soit
visible sur votre blog.

Autoriser le commentaire
Pour permettre a un commentaire d'étre publié sur votre blog, procédez ainsi:
1. Allez dans I'administration de votre blog
2. Cliquez sur Publier > Commentaires
3. Allez dans "Commentaires a modérer"
4. Dans la liste, il faut cliquer sur I'icone a droite pour "valider" un commentaire.

O Remarques

Vous pouvez retirer un commentaire de votre blog par le méme procédé.
Les commentaires antérieurs a la mise en place de la modération des commentaires sont tous
dans I'état validé
Les icones de validation n'apparaissent pas si |'option de modération n'est pas activée

4.) Comment étre prévenu par Email des commentaires laissés ?
Activez I'envoi de mail pour signaler les commentaires:

1. Allez dans Configurer > Options globales

2. Allez dans réglages avancés

3. Il faut que la case "Recevoir une alerte par email a chaque commentaire posté"
soit cochée.
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O Si je ne recois pas les mails lorsqu'un commentaire est posté sur mon blog !

Plusieurs raisons possibles:

Il arrive que les mails pour vous signaler un commentaire soient considérés comme indésirables
donc vérifiez vos anti-spams.

Les mails partent a I'adresse email du "propriétaire" du blog.

5.) Supprimer un commentaire
Pour supprimer un commentaire désobligeant:
1. Allez dans I'administration de votre blog
2. Cliquez sur Publier > icone « Commentaire »
3. Trouver le commentaire dans la liste a supprimer.
4, Cliquez sur l'icbne Supprimer face au commentaire a enlever.

S - |

Actualitg: | Communautés | Blogueurs Annuaing des hlogs m

| Paszonnalizez ba misa an |
page st ler pararnatrer ds
votra-blog,

Cette fonctionnalité permet de personnaliser la mise en page et les parameétres de votre blog.

1.) Onglet « Mise en page » et présentation des modules :

LS

nPage.  Options Globales:  Maode Avarice

LR T

ptions glebales

ramétrez votre blog avec des
ptions de description, de
odération et de référencermeant,

Mise en Page
Personnalizez la mise en page de
votre blog en glissant/déposant
vos modules danz les colonnes
e votre blag.
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Présentation des différents modules:

Les modules du blog permettent de le personnaliser a volonté et de communiquer certaines

informations aux visiteurs.

Voici un descriptif de chague module afin de savoir comment les utiliser au mieux :

RECOMMANDER CE SITE

Ce module permet a vos visiteurs de recommander votre blog
a d'autres internautes.

CATEGORIES

Ce module affiche les catégories de vos articles sur votre blog.
Vous pouvez choisir d'afficher entre parenthéses, le nombre
d'articles classés par catégorie sur votre blog.

DERNIERS COMMENTAIRES

Ce module affiche la liste des derniers commentaires de vos
visiteurs sur votre blog. Vous pouvez choisir le nombre de
commentaires a afficher dans votre module. Vous pouvez
également choisir d'afficher les caractéristiques de vos
commentaires, tels que la date, I'auteur, un extrait et le titre de
I'article sur lequel il a été posté.

ALBUM PHOTO

Ce module affiche la liste de vos albums photos sur votre blog.
L'affichage des albums photos peut se faire selon 3 méthodes :
Vous pouvez choisir de n'indiquer que les titres de vos albums
photos dans votre module, vous pouvez choisir d'afficher une
couverture pour chaque album, ainsi que leurs titres ou d'afficher
uniqguement la couverture de vos albums, sans aucun texte.

CALENDRIER

Ce module affiche un calendrier sur votre blog qui permet a vos
visiteurs d'accéder a vos articles par date de publication. Le
calendrier avancé permet de sélectionner n'importe quelle date et
d'afficher les articles publiés ce jour la. Le calendrier classique
répertorie  uniquement les jours de publication d'article.

ARTICLES RECENTS

Ce module affiche la liste des derniers articles publiés sur votre
blog. Une deuxiéme option vous permet d'afficher une liste
d'articles sélectionnés de facon aléatoire parmi tous vos articles.
Vous pouvez également choisir le nombre d'articles de votre liste et
d'afficher un résumeé de ces articles.

RECHERCHE

Ce module permet de faire des recherches parmi les articles
publiés sur votre blog. Vous pouvez choisir d'afficher le résultat
de la recherche sur une page de votre blog ou sur une page du
portail Overblog. Vous pouvez également personnaliser le libellé du
bouton de validation, ex : 'OK' ou 'valider'

ARCHIVES

Ce module vous permet d'afficher les listes de vos articles par
mois et années sur votre blog. Vous pouvez choisir d'afficher
entre parenthéses, le nombre d'articles archivés pour chaque mois
ainsi que de sélectionner la période d'archive visible sur votre blog.

LIEN

Ce module affiche vos liens favoris sur votre blog. Ajouter un
lien puis personnalisez-le avec un libellé et I'adresse http://. Vous
pouvez également classer vos liens dans I'ordre que vous désirez ;
cliquez sur le lien, maintenez le clic puis déplacez verticalement
votre lien dans I'ordre voulu.

W3C SYNDICATION

Ce module affiche les liens de syndication (RSS, ATOM et
RDF) de votre blog. La syndication des articles de votre blog
permet a vos visiteurs de s'abonner a vos articles sans
forcément se rendre sur votre blog. La syndication la plus
utilisée est le RSS, on parle alors de 'flux RSS'. Vous pouvez choisir
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de syndiquer le contenu entier de vos articles ou un contenu
partiel: c'est a dire que pour chaque publication, vos visiteurs
pourront soit lire I'article entier sans venir sur votre blog ou seront
obligés de visiter votre blog pour consulter la fin de I'article. Vous
pouvez également choisir d'afficher les icbnes de syndication de
fagon verticale ou horizontale dans votre module

IMAGES ALEATOIRES

Ce module vous permet d'afficher des images sélectionnées de
facon aléatoires parmi vos albums photo. Vous pouvez choisir
le nombre d'images aléatoires a afficher dans ce module.

TEXTE LIBRE

Ce module vous permet d'afficher le contenu que vous désirez.
Présenté sous la forme d'une rédaction d'article, ce module « texte
libre » peut se placer en haut de votre blog (entéte), en bas (pied
de page) ou sur les colonnes latérales (colonnes de modules).

PUBLICITE

Ce module est un espace prévu sur votre blog pour y afficher
la publicité de votre partenariat Droits d'auteur. Vous pouvez
modifier l'apparence de la publicité affichée sur votre blog en
changeant le type (publicité textuelle ou graphique) et/ou le format
(bandeau horizontal, pavé central ou colonne verticale). Vous
pouvez également choisir un théme général en précisant différents
mots-clé pour une meilleure sélection des annonceurs sur votre
blog.

PRESENTATION

Ce module affiche la présentation générale de votre blog.
Vous pouvez compléter ou modifier cette présentation dans
Configurer > Options globales > Description du blog. Vous
pouvez également choisir d'indiquer un lien vers votre profil
communautaire et d'afficher Il'avatar de votre blog.

VOTRE BLOG

Ce module permet a vos visiteurs de créer un blog dont vous serez
le parrain. Le lien de « créer votre blog » renvoie vers le
formulaire d'inscription d'Overblog. Vous pouvez choisir d'afficher
un simple lien ou une image de promotion pour Overblog.

COMMUNAUTE

Ce module affiche la liste des communautés Overblog
auxquelles vous participez. Les communautés d'Overblog
permettent de réunir différents blogueurs sur un méme sujet de
loisir ou de débat. Vous pouvez choisir d'afficher une simple liste
des noms de communautés ou d'afficher aussi I'avatar de chaque
communauté. Parmi les options proposées, vous pouvez également
les classer et sélectionner la liste des communautés que vous gérez
ou uniquement celles ol vous étes membre.

NEWSLETTER

Ce module permet aux visiteurs de votre blog de s'abonner a
votre newsletter ainsi que d'étre informé de la publication de vos
articles.

ARTICLES

Ce module central affiche vos articles selon la présentation que
vous avez choisie (un a un, en liste de résumé...). Plusieurs options
de configuration vous sont proposées : vous pouvez choisir le
nombre d'articles a afficher sur votre page, puis leur classement
(chronologique ou non), affichez vos articles en entier ou une liste
de leur résumé. Vous pouvez également choisir les options a
afficher sous votre article (un lien vers les commentaires, les
trackback, de préciser la catégorie ‘'publié dans', votre nom
d'auteur 'publié par'...). Personnalisez également les options
d'affichage de vos commentaires en les classant par ordre.
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2.) Onglet « Options globales »

[

63 s

ee
et ™
Dptions globales
en page de Faramétrez votre blog avec deg Mode *Avancé*
‘déposant bptions de description, de Passez en mode Aw
calonnes riodération et de référencemeant, avoir accés & une o

pluz compléte et ap

wetra Rlan

Sous menu « Description du blog »

Cette option vous affiche la description de votre blog

Titre du blog: permet d'avoir un titre en haut de votre blog. C’est ce titre qui apparaitra
dans la banniére "titre" en haut de votre blog.

Catégorie: permet de se classer dans un théme donné. Pour affiner la catégorie, il faut
ajouter des "Mot-clés du blog".

Description du blog: Elle apparaitra sur le module présentation et sur le portail d'over-
blog. Si elle n'est pas présente, les blogs n'apparaissent pas sur le portail.

Mots-clés (tags) du blog : permet d’écrire des mots clés représentatif de votre blog et
utiles pour vous faire référencer par les moteurs de recherche.

Avatar du blog: permet d'avoir une image qui apparait sur le portail et dans le module
présentation.

Sous menu « Référencement »

1

lité | Communautés | Blogusurs |

Référen_cez wotre blag grice & des mots-clés (tags) et & son =i

[~ Signaler mes nouveaux articles {technorsti, weblogs)
[~ Me pas indexer |z blog par les moteurs de recherche

[ Me pas mettre | blog en cache dans les moteurs de cache

Meta tags (mots-clés de

réferancement)
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- Signaler mes nouveaux articles: permet de prévenir des sites automatiquement de la
création de nouveaux articles ce qui offre une automatisation dans I'amélioration de votre
référencement.

« Ne pas indexer le blog par les moteurs de recherche: indique a Google et autres
moteurs de recherches que le blog ne doit pas apparaitre dans les résultats.

¢ Ne pas mettre le blog en cache dans les moteurs de cache: permet de forcer le
rechargement de vos pages par les utilisateurs a chaque fois qu'ils se connectent en
contrepartie le blog peut-étre parfois plus lourd a charger.

* Meta tags : [ réservé aux premium (payant) ] permet de rajouter des méta tags pour
le référencement.

O Le référencement, quel est son utilité ? (voir fascicule sur le référencement)

En consacrant un peu de temps au référencement de votre blog, vous pouvez dépassé
rapidement les 200 visiteurs/jour, et il n'est pas bien difficile d'arriver a 2000 ou 3000
visiteurs/jour si vous vous occupez régulierement de votre blog.

Qu'est ce que le référencement d'un blog ?

Le succes d'un site Web ou d’un blog tient autant a la qualité de ses articles qu'a celle de son
audience, c'est a dire le nombre de visiteurs qui vous liront et la fidélité avec laquelle ils
reviendront sur vos pages.

Référencer consiste a promouvoir et a mettre en évidence son blog sur le réseau internet. Il
s'agit donc de se positionner sur les moteurs de recherches, les annuaires, et les sites qui
abordent les mémes sujets que votre blog pour lui apporter une visibilité vis a vis de tous les
internautes.

Combien de temps cela va me prendre de référencer mon blog ?

Grace aux technologies utilisées par over-blog, votre travail de référencement sera vite réalisé car
les moyens mis en ceuvre par leur plateforme vont vous faciliter la tache. En I'espace d'une heure,
vous pouvez déja améliorer grandement votre référencement, et cela ne nécessite aucune
connaissance technique particuliére. Par contre, sachez que les moteurs de recherche ne
réagissent pas du jour au lendemain. Il faut souvent compter un mois avant de constater une
hausse notable des visites.

Comment référencer son blog ?

Le référencement d'un site nécessite un savoir faire trés pointu, et une trés grande maitrise des
technologies web. Certaines entreprises proposent d'ailleurs leurs services (coliteux) pour réaliser
le suivi quotidien qui est nécessaire a un référencement efficace. Over Blog a été concgu avec la
collaboration d'une équipe de « référenceurs » professionnels. Grace a leur technologie OverRef©,
vos pages sont déja totalement optimisées pour que les moteurs de recherche les prennent en
compte. Over-Blog est la seule plateforme de blog a proposer gratuitement un systéme de
référencement en continu sur I'ensemble des blogs créés.

La partie la plus technique et la plus complexe du référencement est donc prise en charge par leur
systéme. Dés sa création, votre blog sera automatiquement référencé dans les plus gros moteurs
de recherche (Google, Yahoo, etc...) pour vous permettre d'avoir un maximum d'audience. Votre
seul travail consiste a réaliser des articles pertinents et a faire un échange de liens avec
d'autres webmasters afin de citer votre blog pour vous aider a vous faire connaitre.

Sous menu « Modération »
Ce menu permet d'activer la modération des commentaires et les trackacks afin de les autoriser ou
non.

O Qu’est ce qu’un trackback ?

Un trackback (en francais rétrolien) est un systéme de liens inter-blogs semi-
automatisé. Il permet aux auteurs de relier des billets ou articles de blogs différents mais parlant
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du méme sujet ou se faisant référence.

Concretement, I'auteur d'un blog A peut établir un rétrolien vers un billet d'un blog B en faisant,
dans un de ses propres billets sur son blog A, un lien vers |I'adresse (url) du billet du blog B. Si le
blog B geére les rétroliens, il est automatiquement indiqué dans le billet du blog B auquel le blog A
y fait référence. Par conséquent, le lecteur du billet sur le blog B pourra alors découvrir le blog A
et s'y rendre, grace a ce lien automatique.

De méme, l'auteur du blog B sera mis au courant que l'auteur du blog A s'intéresse a son
contenu ; le systéme de rétroliens est parfois qualifié de « social » car il permet des échanges

virtuelles.

Sous menu « Réglages avancés »

Appliguer ma feuille de style personnalisée (design) dans |'éditeur
d'article: cela permet d'avoir un rendu de couleurs et placement "similaires" dans
I'éditeur d'article et le blog. (Sur certains design, le résultat n'est pas toujours le
méme.)

Utiliser I'assistant de mise en ligne de documents: Cet assistant vous aide a
choisir et envoyer des images / fichiers depuis la section "Documents".

Bloquer le clic droit de la souris (permet une protection anti-copie): Ceci
évite qu'un visiteur ne puisse enregistrer facilement les images. (Attention, cela ne
bloque pas toutes les possibilités de copie)

Lien de promotion "over-blog.com" en bas de page (uniquement sur la version
payante)

Articles complets dans le flux RSS (uniquement sur la version payante)

Recevoir une alerte par email a chaque commentaire posté : dés qu'un
internaute vous laissera un commentaire, vous en serez informé sur votre boite
aux lettres.

Permettre la configuration des id XHTML des modules: Ceci permet d'ajouter
un id (numéro) sur les modules pour simplifier la gestion du css. A réserver aux
utilisateurs avertis

Ces parameétres peuvent étre modifiés, a tout moment, dans I'administration, et si la plupart sont
invisibles pour les visiteurs, ils modifient surtout les parametres "internes" et "invisibles" qui
améliorent surtout le référencement et la présence du blog sur le portail d'over-blog.

3.) Onglet « Mode avancé / Mode normal »

£ K

; ¢ oo
oot @
Options glohales )
z.an page de Fararmeatrez votre blog avec des Mode *Avancé®*
tdépozant aptions de description, de Fassez en mode Avancé pour
s calonnes rmodération et de référencement. avair accés & une configuration

plus complate et approfondie de
wotre Blog,

Wous pouver & tout instant
revenir en mode classique,

Réserveé aux EXPERTS !

Me plus afl
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Sur « over-blog », on peut choisir un mode 'normal’ ou 'avancé' pour avoir plus d'options. La
plupart du temps, le mode normal suffit. Le mode avancé rajoute beaucoup d'options mais il est
préférable d’avoir une certaine connaissance en code HTML et une grande technique de création
Web. Sans cela vous risquez de perdre la mise en page de votre blog initialement congu au départ.

Petit comparatif des avantages et des inconvénients de ces modes

Mode normal Mode avancé

Les avantages: Les avantages:

Simplicité dans la conception de votre blog On peut gérer plus finement les différents types
Pas besoin de faire de modifications plusieurs de pages.

fois. On peut modifier le style css de fagon vraiment
On peut modifier le design / css sans précis.

connaissance particuliére On peut créer une "vraie" page d'accueil

Les inconvénients: Les inconvénients:

Si on modifie la structure dans le css, vos Si on modifie un module, il faut refaire la
albums photos, par exemple, peuvent s'afficher | modification partout (accueil, articles et pages).
mal. Si on modifie le design, il faut vérifier a chaque
On peut ajouter un message d'accueil, sans que | modification chaque page pour étre sur que cela
cela soit une "vraie" page d'accueil. n’‘a rien supprimé.

Changer de mode

Pour passer du mode normal au mode avancé, dans "Configurer", il faut cliquer sur I'onglet
"Mode avancé".

Vous saurez alors si vous étes en mode simple ou avancé. Un bouton vous permettra de choisir le
mode de votre choix.

Les options du mode « avancé »

Ce mode ouvre des réglages qui se font indépendamment sur chaque page offrant de nouvelles
fonctionnalités spécifiques dans certaines rubriques.

. Rubrique Publier des articles ou des pages

Le mode avancé dans la fonctionnalité « Ecrire un nouvel article » ou « Ecrire une
nouvelle page » affiche deux onglets « édition basique », « Edition avancée ». Ce
second onglet offre des boutons supplémentaires: accés au mode source, liste numérotées,
exposant, indice, et autres mise en forme avancée de votre contenu etc.

. Rubrique Documents
Pas de mode avancé

. Rubrique Configurer

Le mode avancé de « configurer » permet de gérer les différents formats du contenu
de votre blog (pages, articles, pages d’accueil ainsi que la disposition des différents blocs
qui composent votre page). Vous pouvez ainsi choisir les modules a afficher en fonction de
la page d'accueil ou des articles, et modifier le contenu de I'entéte, du pied de page en
fonction des différentes pages.

. Rubrique Statistiques
Pas de mode avancé

. Rubrique Design

Le mode avancé (en haut, a droite) donne accés a la modification du CSS ce qui vous
permet d'avoir un design totalement personnalisé mais si vous n'étes pas un expert, il est
préférable de laisser les 4 cases cochées dans la fonction "Expert en CSS ?
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A quoi correspondent les différents CSS du design ?

Les feuilles de style CSS permettent de modifier I'apparence graphique de votre blog. Ainsi vous
pouvez personnaliser a volonté les différentes pages visibles par vos visiteurs.

Le mode avancé (dans CONFIGURER) vous donne la possibilité de modifier I'affichage de vos
feuilles CSS pour chaque type de pages : Accueil, Article, Album photo, Photo seule et les éléments
communs.

Votre code CSS est donc scindé en plusieurs parties pour mieux le personnaliser. Vous pouvez
repasser en mode Classique dés que vous le souhaitez, tout en conservant vos modifications et en
récupérant votre CSS global.

Rappel important:
Si vous étes en mode avancé pour la configuration, vous aurez accés a un CSS indépendant

par type de page: accueil, articles, albums, etc. Chaque page pourra alors avoir un design
particulier et unique ou uniforme si vous insérez un style CSS identique a chaque page.

Si mon code source ne fonctionne plus lors de mise en place de style CSS, il est utile de savoir
que les erreurs sont bloquantes donc votre page ou votre module n‘apparaitra pas en ligne.

Fonction « Design»
Cette fonction vous permet de personnaliser le graphisme de votre blog.
1.) Comment changer le théme graphique de mon blog ?

Pour changer votre design graphique, cliquez sur l'icone "Design". Vous accéderez aux
différents thémes graphiques qui vous sont proposés.

Faites votre choix puis sélectionnez le modeéle voulu. Le changement est immédiat et conserve la
disposition et les noms de vos modules.

ogueurs. | cannuaire de

Personnalizez le

: = gri-hique de votre bleg en séledionnant un
raphisme de votre blog,
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1.) Importer vos photos sur votre blo
Pour pouvoir créer vos albums, il faut des photos dans vos répertoires dans l'onglet

« documents » / « Images & albums photos».

Bloguaurs | Annuaire des blogs

nunauteés |

Images & Albums photos Vidéos
Gérez wos images et vos alburnz Mettez an ligne toutes vos vidéos
photos, gréce au lecteur Watty

T

Cliquez sur « créer un répertoire », un encart « création d’un répertoire » s’ouvre puis nommez
le répertoire. Cliquez sur « Validez »

‘Esmace utilisé dans |

| Création d'un répertoire l—
! Maorm du répertairs Mes imaged
' ——] ]
fomier | Valider

|

Mon espace | Mes Images

La-BDF

Vous devez ensuite insérez des photos dans votre dossier. Cliquez donc sur lI'icobne « Ajouter des

images ».
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Mon espace : Mes Images / Mes-images

Un module vous permet de sélectionner vos photos que vous souhaitez insérer dans
votre dossier. Seul le format d'image JPG est pris en compte dans les albums. Vous étes limités a
10 albums en mode privilege et 5 en mode confiance.

| Mon espace : Mes Images / Mes-images

Sélectionnez wos images avec Massistant de mise en ligne

oon Tout selectionner 222 annuler la sélection ¥ Recharger |2 page  Miniatures

I['_E Bureau

:3} Poste de trawvail

[ Farvoris réseau
=l Mes documents

=) Administratif BDP
[£2) Bilan multimédia

(=) Farmation CNFPT
- Ma musique
=13 Mes images

£ s

5 livre

-l ) images_test
Mes vidéos

[rh pages web

|53 Espace multimédia

) banus- 3262
*-{7y bonus-Bdsk

B3 puces
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(=) My Wweb Idea Tree
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ACCesE
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Puis cliquez sur le bouton en bas a droite « mettre en ligne ».
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O Note importante

Nom des images:

Attention, les majuscules, les caractéres spéciaux et les espaces ne sont pas autorisés pour la
nomination de vos images.

N’utilisez que des lettres non accentuées, des chiffres et des tirets dans les noms de vos fichiers.
Choisissez un nom d'image en rapport avec son contenu pour favoriser le bon référencement de
votre blog.

Format des images :
Seuls les formats d'image .png .jpg et.gif sont acceptés.

Optimisation des images :

Dans la fenétre de sélection d’'images, si vous laissez la case cochée de la fonction

« optimisation de votre image », votre image arrivera a la taille et au poids idéal pour votre
blog, cependant, pensez a la décocher lorsque vous importez des images destinées au design de
votre blog (banniere, fond, ...).

O Trucs et astuces : « réduire le poid de vos images »

Pour ceux qui veulent réduire le poids de leurs images et qui ne veulent (ou ne savent) pas passer
par un programme comme photoshop ou The gimp, voici un site qui optimisera vos images pour
vous:

http:/ /www.pedim.com

Sur le site, vous devez cliquer sur « parcourir » pour envoyer la photo puis vous devez choisit la
nouvelle taille. Pensez a cocher "Maintenir le rapport Largeur / hauteur" pour garder les
dimension proportionnelle a I'originale. Choisissez la qualité de votre image et cliquez sur "Au
boulot, pedim".

Vous devez ensuite télécharger la photo sur votre ordinateur.

2.) Description de vos photos

Dans I'onglet Mes documents > Mes images, chaque vignette de vos photos posséde trois
boutons:

pour éditer la description de la photo (voir image

suivante)
Grace a ce bouton d'édition, vous pouvez désormais:

- donner un titre plus pertinent que le nom de fichier a
vos photos,

- mettre une description de la photo,

- indiquer le nom de l'auteur,

- ainsi qu'un copyright

La vignette et ses trois pour un apergu de la photo

boutons .
pour supprimer la photo
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Edition de Iimage

Image : bdp.jpg

=]

Titre bdp.ipg

Description |

il Auteur I

Copyright
Femner | | Enregistrer
La fenétre d'édition

Une fois que vous avez saisi ces informations, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».
Ensuite au survol de la vignette apparaitra une boite regroupant ces nouvelles informations:

Titre : 1&re photo

Description : Echographie des &

rmais

Crate @

Auteur t Guillaume
== Copyright

Vignette au survol de la souris

Dans les albums photo de votre blog, I'information "titre" se trouvera au-dessus de la photo et
I'information "description", en dessous.

3.) Protection : supprimer le clic droit
Une fonction sur Over-blog permet de supprimer le click droit avec la souris sur vos images.
(Méme en mode confiance)

[T appliqguer ma fedille de style personnalisée (design) dans 'éditeur d'articles

[¥ Utiliser I'assistant de mise en ligne de documents

1'7 Bloguer le clic droit de la souris (permet une protection anti-copie)

[¥ Lien de promotion "over-blog.com” en bas de page

[¥ Recevoir une alerte par email 4 chague commentaire posté

[T Permettre la configuration des id XHTML des modules

Srinnressinn cir hlnn
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Dans Configurer > Options globales, aller dans « Réglages avancés. »
Puis cocher la case "Bloquer le clic droit de la souris (permet une protection anti-copie)".

4.) Problémes d’affichages des images

Il se peut que sous Internet explorer, vos images n’apparaissent pas. Cela est d{, dans
bien des cas, au positionnement choisi pour I'image quand vous la sélectionnez.

Voici donc une méthode un peu longue mais qui fonctionne parfaitement :

a) Dans votre article, votre en-téte ou votre pied de page choisissez d'ajouter un tableau.

(A Elsouce &F & 5 =) = A= x
B I U she| X. x* 4-P-4= i EE=E==E
= | Insérer/Modifier Tableau
Style = Police | Taille | -
. n] : = L
Al Image : |25 Mettre une image o =

b) Une nouvelle fenétre « Propriétés de tableau » s'ouvre. Choisissez tous les attributs

du tableau. Enlevez la bordure (valeur = 0). Mettez autant de lignes et de colonnes que
nécessaire. Préférez une largeur égale a 100%.

http://admin.over-blog.com - Propriétés de Tableau x|
Propriétés de Tableau
Lighes: 13 Largeur: i2EID I pirels ;I
Colonnes: |2 Hauteur: ! pirels
Bardure: l1 E zpacement: i'l
Alignement; | - I Contour: i‘l
Titre:l
[ oK | [ Annufer |
! Terming [

c) Quand tous vos paramétres vous semblent corrects, cliquez sur OK.
Votre tableau s'affiche:

=l Source &7 Ee)

H i3 A% D E=0P
B Z Ude|X x 4-W-=i5|EEEl=s==]
Style | Polica = | Taille - |
_ |: Image : L&l Mettre une imags !__'-“v:__z
: e O
2 O

d) Sélectionnez une cellule (par exemple, en haut a gauche) pour y mettre une image.
Pour la sélectionner : Ctrl + un clic de souris.
La cellule est bordée de bleu.
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| Autoriser les commentaires pour cet article : ||

Z- =] Source 7 & =53 R O —'1-"]: | 34

Lagp | B _] — %
|:r B I H Ehﬂ' o, o w -'g_f_l"ab./v;_ P =

i— &— | = F= =
(EE A1 frt e —

i
Falice - | Taile -z
= ‘Ilmage : . Mettie une image [ M - |
TR o
L] O

]

[ Esouce | [ 2| % b2 @ G5 @)
::B x ﬂ aha | X, x° __iiva_l:;_av___— -

— | - =
2L A== | W e =T

FPolice

=2

&=
L
L
li

- ~ | Taille il -
2 : Image : & dettre une imﬂgﬁ %
[ laf O O
g |Me~ttre une image |
¥ m
f) La fenétre d'administration « charger une image » s'ouvre.
dmin.over-blog.com - FCKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox: = IDIﬂ
Charger une : e bitilotha
image Pour mettre une image de votre dans votie q

en ligne et ainzi I'utiliser pour vos articles
1. cliquez sur le bouton "parcount’ et choisissez votie image

2. cliquez sur le bouton Walider® pour la mettre en ligne.

Charger un nouveau fichier dans ce repertaire

Parcourr Taille mawrmum de limage Ii; article (300 pixels) = W alider |

Choisir une image

Cliquez sur une image pour ['ajouter a volre aiticle

! http:.l’.l’admin.over-blog.com,ﬂ_’cKeditor,l’edit0r,l’pIugins,l’SimpleImage;’frmfolders.html#
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g) Choisissez I'image souhaitée. Une nouvelle fenétre s'ouvre vous demandant la position de
I'image. Ne choisissez ni "Image a gauche", ni "Image centrée au dessus", ni
"Image a droite". Choisissez le choix vide puis

1/ fadmin.over-blog.com - Mozilla Firefox o =l 5

Choisissez la mise en page

T Image & gauche (] Image centiée au dessus & Image & droite

Walider |

Informations

| Tetming

L'image se place dans la cellule.

h) Modifiez vos cellules comme vous le souhaitez. Vous avez la possibilité de fusionner
les cellules. Pour cela, sélectionnez les une a une (Ctrl + clic de souris). Quand vous avez
terminé votre choix de sélection de fusion de cellules, faites clic droit / Fusionner les

Cellules :
i B I U she| X x* AWz iz | EEIE=E
. o M~ = = FUEEI T T e Codper
: Style * | Palice v Taile ~= Copier
= lmage ;-3 Meattre une image Ll M - & Caller

™2 |nzérer une Lighe

| == Supprimer des Lignes

J .#-, Inzérer une Colonne

— "U" Supprimer dez Colonnes

| | Propriétés de Cellule
i | Proprigtés de T ableau

Les cellules sont fusionnées.

i) La mise en page terminée, sans bordure avec image a droite, a gauche, selon votre
souhait.
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Coucou tout la mende

'__.u\ = -"‘i. =

Et voild, mes images apparadissent comme par
magie...

1.) Activer le module "Albums photos

Sélectionner le Module « albums photos » dans Configurer > Mise en page > Bloc
« albums photos » des modules disponibles.

Configurer |
[ A arice
Waici |
“+ pa
Faites.glisser les rnu:ug:lules que wous Glizzez voz modules e
souhaitez pour les ajouter dans les ci-dessous e
colonnes de votre blog, [
3 P
e Archives " Accueil 'ﬁ@“:“' ¥ A
L Frésentation
+ Calendr ¥ ,
SIERSE * Eatégories ﬁ@@
A Catégories
T
41k -
+° Annuaire
‘+ Albums Photos ﬂD@
Fages
+ Dermilers Commentaires 4{-* Liens utiles ﬁ@'*‘:‘)
- = Liens
+ Présentation
'+ Irmages Aléatoires Glissez vos modules
ci-dessus
+ Communautés
+ Texte Libre

+ Profil

+ Pages

x
it Texte Libre

Toute: les modifications réaliséas sur c

Placez le module Album photos ol vous le souhaitez dans la représentation schématique de
votre blog par un « cliquer glisser ».
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Diptian

Faites glisser les modules que wous
souhaitez pour les ajouter dans les
colonnes de votre blog,

«» Archives

Mode Avance
Voic la repr
5
'1-;‘ RE
ali dul ¥
izzez vos modulas e

ci-dezsous

D —
¥ 7 4y -
il ST P " Arbiclas

000

Frécentsrion

r P
Cal ¥ E
«+ Calendrier " Catégores ﬁ'ﬂ@
tichs Catdgokias
r
rary
A i
Dremiers Commentaires ! fntaee ﬂgﬁ

Présentation

Images Aléatoires

Communautés

Texte Libre

Profil

Pages

= B o ) e e el el e

% Albums Phates D5 O

Alburns Photas

i L)

Lignz

T Liens ubles

Glissez voz modules
ci-dessus

)
*5F Texte Libre

Trikars las randifiratiane vazlicdas cnir ratta ~

2.) Créer et ajouter un album photo

nunautés Blogueurs

Images & Albums photos
Gérez wos images et vos alburnz
photos,

annuaire des blogs

Vidéos A
Mettez an ligne toutes vos vidéos =]
gréce au lecteur Watty +

Cliquez sur I'onglet « Documents » - « Images & Albums photos », vous ouvrez le dossier
contenant les photos ou dossier de photos.
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= _Espace utiliss dans miss docume
| Création d'un répertoire |

Mo du réper‘toire ) Mes imaged

Arirler | Walidsr |

Mon espace | Mes Images

La-BDF

Cliquez sur « créer un répertoire », un encart « création d’un répertoire » s’ouvre puis
nommez le répertoire. Cliquez sur « Validez »

Vous devez ensuite insérez des photos dans votre dossier. Cliquez donc sur l'icone « Ajouter des
images ».

Un module vous permet de sélectionner vos photos que vous souhaitez insérer dans

votre dossier. Seul le format d'image JPG est pris en compte dans les albums. Vous étes limités a
10 albums en mode privilege et 5 en mode confiance.
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| Mon espace : Mes Images / Mes-images

Sélectionnez wos images avec Massistant de mise en ligne
oon Tout selectionner 222 annuler la sélection ¥ Recharger |2 page  Miniatures

I@ Bureau ;I

:é Poste de travail C] " D = r
[5-%) Favoris réseau A
FJL_" Mes documents
1) Administratif BDP
[£2) Bilan multimédia

[£5) Espace multimédia
(=) Farmation CNFPT
=) Ma musique
S Mes images

=1+ Graphisme

2 _ G L3
=) banniere
|5y Brautan
i
-1 22622

) 48448

) banus- 3262
) banus-B4xE
1 puces ',
araphizme . il
25 livre = e
() images :

- images_test
Mes vidéos : !
-7 My Web |dea Tree : : : :
[ﬂ pages web . ,LI abiword abiviord_abi about_kde access acroreac

Tdownarrow Tleftarmow Trightarrow Tuparrow 2downarrg

Zleftarrom 2rightarrowm 2uparron Hloppy_unmaunt SMlopy_rmom

.

Puis cliquez sur le bouton en bas a droite « mettre en ligne ».

Votre dossier avec vos photos souhaitées est donc créé mais il n‘est pas encore considéré comme
un album photo. Pour cela, vous devez cliquez sur le dossier contenant les photos a afficher en
album photos puis sur I'icbne « transformer en album »

Mon espace : Mes Images / mes-ima
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Une fenétre de description apparait, vous allez détailler votre album, choisir une couverture,
etc. Sachez que cette description sera visible dans I'album.
Puis cliquez sur « validez »

A savoir

O Les albums photos sont classés par ordre alphabétique.
Voici |'ordre utiliser : 0 -> 9 A->Za -> z.

Exemple de liste:

e 1 album
e Album
e albums

A vous de choisir le nom qui va permettre que I'album soit a la bonne place.

3.) Modifier ou supprimer un Album photos existant

Il vous est possible de modifier les propriétés de vos albums :

1. Allez dans I'onglet Documents > Images
2. Survolez I'album a modifier
3. Cliquez sur le marteau.

_ Mon espace : Mes Images

La-BDP mes-images

i
%
(X

La fenétre de gestion de I'album s’ouvre. Quand les modifications souhaitées sont faites, cliquez
sur « Validez »

Il vous est possible de supprimer un album photo en cliquant sur la croix a coété du
sigle « marteau ». (Attention Cela ne supprime pas les photos des répertoires.)
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Pour ajouter une vidéo, plusieurs solutions :

*  On peut copier coller le code donné par un site d'hébergement comme youtube,
dailymotion...

¢ Ou utiliser WAT, le partenaire d'over-blog.

Il faut décomposer l'insertion en 2 étapes.

Premiére étape: envoi de la vidéo.

ter une video

ﬂ'ﬁ'; Aucune Yidéo
L5

. \ous n'avez pas encore de v

Dans le tableau de bord, cliquer sur publier une vidéo ou dans documents > vidéos > ajouter
une vidéo.

Lors du premier envoi, il faudra d'abord lire et accepter les conditions d'utilisation du site Wat.

Formats de vidéo acceptés @ mpea, avi, mov, wmy, 3gp, flv, dy
La taille maximale de cette vidéo ne peut excéder 400M

Ajouter une vidéo

Fichier : I Parcourir... |
Titre !

Description

Mot-clés

[¥ Référencer la vidéo sur Wat.ty,

Une fois fait, vous pourrez parcourir votre ordinateur pour choisir la vidéo, lui donner un titre et Iui
ajouter des tags (mots-clés permettant a WAT de l'indexer dans toutes les catégories adéquates).
Si vous laissez cocher la case "référencer la vidéo chez wat.tv", la vidéo sera disponible depuis leur
site.
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Puis cliquer sur « Valider » (Patienter quelques secondes ou quelques minutes, le temps que la
vidéo se charge.)

Notes

* Seuls les formats mpeg, avi, mov, wmyv, 3gp, flv et dv sont acceptés.

* La taille maximale de la vidéo ne peut pas excéder 400 Mo.

* Le nom du fichier ne doit pas comporter de caractéres spéciaux (pas d'accents,
d'apostrophes, de ponctuation, de tirets, etc.)

* Plus la vidéo est lourde, plus elle est longue a charger. Et plus le calcul de la vignette
prend du temps, et dongc, il faut patienter a la fin du téléchargement pour qu'elle
apparaisse dans la liste des vidéos.

Deuxiéme étape: insertion de la vidéo

Titre :

| article

Edition de |'article :
edition basigue

h.ﬁ.jnuter une image
B 7 U |A-¥ — |— | &

Famille de police * Taile de la police T Skyles -

Dans l'article souhaité, on clique sur I'onglet "Ajouter une vidéo".

Une fenétre s'ouvre afin de vous permettre de coller le code d’une vidéo qui vous intéresse
provenant de dailymotion, youtube, google vidéo, metacafé, wat, etc.
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Over-Blog.com / Administration [ Ajouter une vidéo]

de htrnl des vidéos

Cuollez ci-dessous le Vo
code HTML de la

=
venant des sites suivants !
http s wwe, wat b

vidén

http i/ www, dailyrnotion, com

htkp e, woutub e, carm
http:/fvidea, google, com

http: /fwww, metacafe, com

Ingérer cette vidéo dans ['article

Si vous cliquez sur « ajouter une vidéo de mon blog » (En dessous de I’encart « ajouter une
vidéo externe »), la liste de vos vidéos vous appartenant (envoyées par la premiére partie.) sera
visible. Il suffit alors de sélectionner et cliquer sur la vidéo souhaitée pour I'ajouter a son article
puis faire « publier ».

Les statistiques d'over-blog (méme si ce n’est pas les plus complétes) permettent de se faire
une idée de vos visites.

Ou les trouver ?

e Sur le tableau de bord, il y a un récapitulatif des VISITEURS sur les 7 derniers jours.
¢ Dans l'onglet Statistiques / Droits d'auteurs

Apcueil Actualités Communautés Annuaire Adminisi

| Tabledi de
bord

Mes raccourcis

AS X

Publier un Publier une  Publier une Forum
article photo vidéo d'entraide

Statistiques

aii vislteurs unlques du 21/01 au 28/01

zi/01 22/01 23701 24701 25701 26701 2r/ol 2gf01
Hier t 3092 pages vaes (+2 1% j=7) 536 visibeurs uniques (+5% j-7)
Consulter toutes les statistigues
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Définitions

* Nombre de visiteurs uniques: c'est le nombre de visiteurs uniques passés sur votre blog
en 24H.
Exemple: si je passe a 8H00, 10H0O0 et 22H --> nombre de visiteurs uniques: 1 (méme en
étant venu 3 fois)

* Nombre de pages vues: C'est le nombre de pages que les visiteurs ont consultées.
Exemple: un visiteur vient sur votre blog (1) et lit un article qui renvoie par un lien sur un
autre de vos articles (+1). La catégorie de cet article I'intéresse, il clique donc sur la
catégorie (+1), il y a 15 articles dans cette catégorie donc 3 pages, il visite les 3 pages
(+3) puis souhaite vous laisser un commentaire donc il clique sur commentaire (+1) --->
nombre de pages vues: 7

¢ Visiteurs hebdomadaires: c'est la somme des visiteurs uniques sur les 7 jours avant
aujourd'hui.

* Provenance des visiteurs: c'est la page sur laquelle le visiteur a cliqué pour arriver chez
VOous.

* Provenances directes: ce sont les visiteurs qui viennent sans cliquer sur une page: ils
ont le lien en favoris ou saisissent I'adresse de votre blog dans leur navigateur.

Que trouve-t-on dans les statistiques ?

» Des statiques globales: Date de création du blog, totaux des pages vues, visiteurs
uniques, etc.

* « Evolution de la fréquentation », cette rubrique vous permet de connaitre le nombre
de pages vues ainsi que le nombre de visiteurs uniques* du blog sur une période de
une journée, une semaine ou un mois (*un visiteur est considéré comme "unique" quand
son passage n'est compté qu'une seule fois sur le blog pour une durée de 24h).

« Dans « répartition de la fréquentation » : Ceci est I'indice d'audience réparti sur vos
articles. Vous avez accés aux nombres de visites par article sur une journée, une semaine
ou un mois. Afin de connaitre les articles qui vous apportent le plus de visiteurs. nous
trouvons la liste des 30 articles les plus consultés.

« Le lien "provenance des visiteurs" permet de savoir d'ou viennent les internautes. Cette
rubrique vous propose la provenance de vos visiteurs par les liens externes, les liens de la
plateforme Overblog ainsi qu'une liste des mots-clés rattachés aux résultats des moteurs
de recherche (avec la répartition par moteur de recherche).

» Dans "Evolution du blog rank", vous avez accés a vos statistiques sur le blog rank,
avec un affichage sur 2 mois.
Comment lire le blog rank ?
C’est un Indice de qualité calculé chaque nuit & partir de nombreux critéres (ex :la
régularité dans la mise a jour et I'ajout d'articles, I'audience globale, le temps passé des
visiteurs sur le blog et par article, le nombre de commentaires récents...) et d'un
algorithme complexe. Il varie entre 0 et 100 et traduit l'activité du blog ainsi que I'intérét
porté par les visiteurs. Un Blog Rank élevé indique que le blog a été mis a jour récemment
et que les visiteurs qui s'y sont rendus l'ont trouvé intéressant. Cette méthode est mise a
jour régulierement et permet une certaine homogénéité des calculs afin d'éviter les abus.
Ce qui est important, c'est I'évolution de ce chiffre avec le temps. Si votre blog rank est
stable (a quelques points prés), cela veut dire que votre blog est de meilleure qualité qu'un
blog étant a 90 le lundi et a 20 le mardi.
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Astuces

O » Si vous survolez un graphique, les valeurs apparaissent. Si vous étes sur

Internet Explorer, il faut cliquer une fois sur le graphique pour que le survol fonctionne.

e Si vous inscrivez votre blog dans un annuaire et qu'aucune visite ne semble venir de cet
annuaire, il faut vérifier votre saisie dans cet annuaire (ou supprimer le lien vers |'annuaire
s'il ne fonctionne pas).

» Contrairement a ce que certains pensent, le blog rank n'est pas calculé uniquement en
fonction des visiteurs et des pages vues.

» Il vaut mieux avoir peu de visiteurs et de pages vues, mais avec des visiteurs intéressés.

Connecté surle blag i bdpdardogne.over-blag.com
BlogRank : 0 | niveau: Confiance

H biog | Péconnexion

Il existe 3 niveaux sur over-blog :

» Confiance : Pour les blogs nouvellement créés, nous proposons toutes les fonctionnalités
qui permettent de publier des idées et des images sur Internet sans aucune connaissance
technique, d'étre référencé de facon efficace sur les moteurs de recherche et étre visible
sur la plateforme.

* Privilége : Pour les blogs qui ont déja fait leurs preuves par leur qualité, leur régularité, et
qui sont appréciés des internautes. Nous offrons une totale liberté de gestion, ainsi que des
fonctions avancées de configuration. Plusieurs critéres a remplir sont nécessaires afin
d'accéder a cette offre. (Cette offre est réservée aux particuliers.)

* Premium : Pour les blogueurs qui veulent leur indépendance, Over blog propose un pack
comprenant un nom de domaine propre, un espace de stockage important, des adresses
email personnalisées, un outil de statistique encore plus performant, ainsi qu'un
référencement trés poussé. Cette offre donne aussi la possibilité de protéger I'accés de son
blog par un mot de passe et plein d'autres avantages certains. (Cette offre est réservée
aux particuliers et est payante.)

Pour connaitre I'adresse de son blog, il suffit de cliquer sur "Voir mon blog" (en haut a droite). Le
blog apparait dans la barre adresse affichée en haut du navigateur.

Elle est de la forme:

http://votrepseudo.over-blog.com (ou .net, .org etc.).

A savoir

0 L'adresse du blog n'est pas modifiable, puisqu'il s'agit de la source de tous vos
articles et de vos images. Seul le titre de votre blog peut étre changé (il apparait dans la barre
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supérieure de votre navigateur Internet) en allant dans Configurer> Options globales> Titre
du blog

Pour supprimer son blog, il faut:

1. Aller dans Configurer > Options globales > Réglages avancés
2. Cliquer sur "Supprimez mon blog"
3. Valider la suppression et suivre TOUTES les étapes.

Gérez les options avancées proposées pour wotre administration et votre blog.

[~ appliquer ma feuille de style persannalisée (design) dans |'éditeur d'articles
[ Utiliser I'assistant de mise en ligne de docurnents

¥ Bloguer le clic droit de la souris {permet une protection anti-copie)

% Lien de prornotion “over-blog.com” en bas de page

[¥ Recevair une alerte par ermail & chaque commentaire posté

[~ Permettre |a configuration des id XHTML des modules

Suppression du blog

Supprimer man blog

|

ATTENTION:
La suppression est définitive, et vous perdrez tous vos articles, vos fichiers, les commentaires.

Etre administrateur d’un blog ou d’un site Internet impose certaines régles a respecter non
seulement en tant qu'auteur mais aussi en tant que participant. Vous avez certains droits et
devoirs a appliquer en tant que webmaster.

* Le contenu du blog : En tant qu'auteur d'un blog, vous étes responsable de son contenu
et vous vous engagez donc a respecter les Conditions Générales d'Utilisation d'Over
blog (acceptées lors de la création de votre compte Overblog). Vous garantissez donc
I'absence de contenu prohibé sur votre blog (images/video, musiques, textes...) tel que des
éléments copiés sans autorisation de I'auteur, des textes a caractéres illicites (racistes,
pédophiles, atteintes aux marques ou a la personne, diffamatoires...)

* La modération des commentaires : En paralléle a la liberté d'expression, vous étes
également en partie responsable des commentaires postés sur votre blog. En effet, vous
avez la possibilité de les supprimer si leur contenu vous parait suspect ou illégal.

Comment signaler un abus?

Si la présence sur un blog, le contenu comporte des images et/ou des textes choquants voire
illégaux, les auteurs de ces blogs engagés a respecter les Conditions Générales d'Utilisation a
la création de leur blog et ont donc enfreint cet engagement. Grace a la participation de tous, nous
pouvons signaler les abus et les traiter dans les meilleurs délais.
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Si vous découvrez différents contenus de blog ayant des motifs d'abus :

* pédophilie

* raciste/antisémitite/homophobe/incitant a la haine raciale

» révisionniste ou négationniste (apologie ou contestation de crimes contre I'humanité).
* atteinte aux marques, diffamation, atteinte a la vie privé ou droit a lI'image...

Vous avez la possibilité de signaler un abus en cliquant sur le lien "reporter un abus" en bas de
chaque blog. Over blog traitera votre demande dans les meilleurs délais.

Ou trouver plus d'informations légales?

Afin de mieux comprendre la législation sur Internet, le site Legifrance
(http://www.legifrance.gouv.fr/) est le site officiel du gouvernement francais pour la
publication d'informations sur la législation, les réeglements et le droit.

Le blog blog-droit (http://blog-droit.over-blog.com/) traite également des questions de
droits relatifs au blogging et a I'Internet.

A noter : Le décret (7 aoiit 2002) relatif au service public de la diffusion du droit par I'Internet

ainsi que la loi pour la confiance dans I'économie numérique a voir sur le site de legifrance
(http://www.legifrance.gouv.fr/)

Informations utiles a I'attention des usagers de votre blog

1.) Un utilisateur poste un commentaire

Lorsqu’un internaute poste un commentaire sur votre blog, son adresse e-mail qu’il saisit doit
étre valide afin que vous puissiez le contacter si besoin est. Son adresse ne sera pas diffusée sur
votre blog.

2.) Newsletter

Lors de l'inscription d’un utilisateur a votre newsletter, il doit saisir un mail valide qui lui
permettra:

¢ De recevoir la demande de validation par mail
* De recevoir les différentes newsletter

Il n'est pas possible de changer d'email, mais a tout moment, en cliquant sur le lien de
désinscription contenu au bas de chaque newsletter, il pourra se désinscrire (et ne plus recevoir les
newsletters). S'il souhaite entrer une nouvelle adresse, il ne lui restera alors qu’a s’inscrire.

Résolution de problémes possibles rencontrés sur Overblog

e Votre navigateur n'accepte pas les cookies :

"Pour cette raison vous ne pouvez pas vous connecter a l'interface d'administration de votre blog."
Il est donc utile de vérifier I'état de vos cookies.

- Sous Internet Explorer :
Outils > Options Internet > Confidentialité. (Choisir le niveau de sécurité "moyenne"
permet d'entrer sans étre démuni en terme de sécurité)

- Sous Firefox :
Outils > Options > Vie privée > Cookies > La case "Autoriser le site a placer des
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cookies" doit étre cochée (avec éventuellement, des options en plus pour les
utilisateurs avertis)

¢ Activer le javascript sur votre navigateur :

- Sous Internet Explorer :
Outils > Options Internet > Sécurité > Internet > Personnaliser le niveau > En bas,
dans la partie de script, il faut activer les 3 options appelés « Active scripting »,
"Permettre les opérations de collage via le script", et "Scripts des applets Java".

- Sous Firefox
Outils > Options > Contenu > La case « Activer le javascript » doit étre cochée.

e Vider le cache de votre navigateur :

Le cache sert a optimiser le temps de chargement des pages. Lors de votre premier passage sur un
site, le navigateur stocke vos pages en cache sur votre ordinateur afin qu’a votre prochaine visite,
il puisse afficher le contenu plus rapidement. En théorie, votre navigateur vérifie normalement que
les pages n‘ont pas été mises a jour mais parfois les navigateurs ne prennent pas en compte ce
parametre, il faut donc vider le cache.

- Sous Internet Explorer 6 >> Outils / Options Internet / Supprimer les Fichiers
- Sous Internet Explorer 7>> Outils > Supprimer > Supprimer les fichiers Internet
temporaires.

- Sous Firefox >> Outils / options / vie privée / Vider le cache
- Sous Firefox 2 >> Outils / Effacer mes traces / Cocher "Cache" / Valider

Cette fonctionnalité posséde I'avantage de supprimer beaucoup de fichiers inutiles sur votre disque
dur, libérant ainsi de I'espace libre.
Pour vider le cache sur une page seulement, il faut afficher la page, et appuyer sur CTRL + F5.

¢ Je ne recois plus les avis de commentaires

Si plusieurs commentaires vous sont laissés sur votre blog de fagon proche dans le temps, vous ne
recevrez qu'une seule alerte pour éviter de spammer sur votre boite Email.

e J'ai de la publicité sur mon blog
Vous pouvez par moment vous retrouver avec de la publicité sur votre blog.
2 cas se distinguent :

e Soit ce sont des pop-ups, des messages en "surplus".
e Soit ce sont des bandeaux de publicités.

Dans le premier cas, cela vient forcément d'un ajout de votre part sur votre blog: vous
avez soit ajouter un compteur, une horloge, un chat, un forum, un livre d'or, etc. qui peuvent
parfois insérer a votre insu de la publicité.

Solution: Supprimer le script qui ajoute de la publicité.

Mais comment savoir lequel ajoute la publicité? Une seule solution s'impose, il faut les enlever un
par un et des que la pub disparait en retournant sur le blog, ce sera celui-la.

Second cas: des bandeaux de pub en haut du blog et dans les modules. Cette publicité est
mise par over-blog, uniquement sur des blogs dont les auteurs ne sont pas venus sur over-
blog depuis 5 ou 6 semaines.

Solution: se connecter tous les mois pour ne pas avoir de publicité.
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Note: Si quelqu'un vous signale qu'il voit des publicités, et que vous ne le voyez pas, cela vient de
votre configuration. Vous devez avoir un logiciel "anti-pub" qui masque les publicités. (Aussi
appelé: Anti-pop-up, anti-spyware...)

Il faut alors désactiver ce logiciel le temps de corriger la publicité sur votre blog avant de le
réactiver.

Petit dictionnaire du bloggeur

. Adresse 1P

IP signifie Internet Protocol. Chaque ordinateur connecté a Internet est identifié grace a une
adresse IP unique. Tous les sites Internet sont des applications ou des fichiers qui sont hébergés
sur des machines, et chaque adresse Internet posséde une correspondance avec |'adresse IP de la
machine sur laquelle elle est localisée.

. Agrégateur de news / agrégation de fils RSS ATOM

Un agrégateur est un logiciel, une fonctionnalité d'un logiciel ou un service accessible sur Internet
et dont le role est de collecter les derniers articles parus sur une liste de sites prédéfinis.
L'agrégateur se connecte a cette sélection de sites et récupére les articles parus depuis son dernier
passage. Un agrégateur vous permet donc de gagner du temps en ne visitant vos sites favoris que
lorsqu'ils sont mis a jour.

La plupart des agrégateurs se présentent sous la méme forme qu'un logiciel de messagerie
électronique. On peut citer parmi les logiciel :

* NetNewsWire pour Mac OS X
e Sharpreader, netvibes pour Windows
e Straw pour linux

Les agrégateurs travaillent a partir de flux de données (RSS, ATOM par exemple). C'est ce que I'on
appel aussi la syndication.

. Blogosphére
On désigne par blogosphére le réseau constitué par I'ensemble des blogs. On parle ainsi de la

blogosphére francophone par exemple : il s'agit de I'ensemble des blogs écrit en frangais. La
blogosphére est un sous réseau du réseau Internet.

. Bloguer
Ce terme, assez récent traduit I'activité d'un blogueur sur son blog. Initialement, ce terme signifiait

« mettre en ligne un article sur son blog ». Mais finalement, cela va plus loin, puisque bloguer ne
se limite pas a ajouter du contenu a son blog.

Un internaute blogue : il publie des articles, il met a jour son blog, il lit et répond aux
commentaires que ses visiteurs laissent en réaction aux articles qu'il publie, il communique grace a
son blog. Derriére le terme bloguer, c'est en fait toute I'activité qui découle de I'édition d'un
blog qui est désignée.

. Fil RSS / Fil ATOM / Flux RSS / Flux Atom

Un fil, ou flux est un fichier de type XML qui contient les derniéres publications réalisées sur un
blog (articles et/ou commentaires) dans un format standardisé. La plupart des blogs mettent a
disposition un fil afin de permettre aux lecteurs de syndiquer le contenu du blog.

Il existe deux principaux formats de syndication XML :

* RSS : Really Simple Syndication, qui est une évolution de la norme DRF.
* ATOM : Flux plus complet et diversifié que le RSS original. Equivalent du RSS2.0

. Héberger un nom de domaine
Tous les noms de domaines doivent étre localisé sur un serveur. Le nom de domaine sert

alors a faire la correspondance avec I'adress IP de la machine sur laquelle est situé le site qui
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correspond au nom de domaine. C'est ce serveur qui sert alors de référence comme Systéme des
Noms de Domaine (appelé le plus souvent DNS).

. Logiciel de blog / script de blog

Il s’agit de I'application / logiciel qui permet I'administration et la génération des pages d’un blog. Il
existe deux solutions possibles : soit un script de blog seul qu’il faut installer, héberger,
configurer, mettre a jour, et nécessite d’acheter son propre nom de domaine. Soit une
plateforme comme over-blog qui permet la gestion tres simplifier d’un blog, et dont les mises a
jour se font automatiquement.

. Moblog / mobbloging

La plupart des articles publiés sur les blogs sont éditer et mis en ligne a partir d'un ordinateur,
mais il est possible d'accéder a son blog a partir de son téléphone portable. C'est ce que
I'on appel le mobbloging (mobile blogging). Ceci n'est pas possible sur toutes les plateformes de
blogging.

Cette fonctionnalité est possible sur over-blog. Depuis n'importe quel téléphone, il vous est
possible d'ajouter un article en envoyant un mail depuis votre portable. Le serveur d’over blog
traitre alors ces informations et publie sur votre blog le texte recu. Bien entendu, la publication est
restreinte et protégée de fagon a ce que personne ne puisse blogger a votre place.

. Podcasting /Podcast /Podcaster

Le Podcasting consiste a mettre a disposition de ses visiteurs des éléments audio plutoét que du
texte ou des images. On trouvera, par exemple, des interviews, des articles lus, des extraits de
livres etc... Les podcasts peuvent étre écoutés directement sur Internet depuis un ordinateur, ou
bien étre chargés sur un lecteur/baladeur MP3 et étre écoutés sans étre connecté. Il vous est
possible de réaliser du podcast sur over-blog puisque vous pouvez charger sur votre compte des
fichiers audio.

. Syndication de contenu / syndicateur / Syndiquer

La syndication consiste a accorder le droit de reproduire une information en rendant disponible
une partie du contenu d'un site web pour qu'il soit utilisé sur d'autres sites. Pour le site qui est
syndiqué, l'intérét est de trouver une visibilité depuis d'autres sites, et pour le site qui syndique, il
s'agit d'apporter une information plus compléte a ses visiteurs en proposant plus d'information.

Sur Internet, il existe des formats normalisés qui permettent la syndication. Il s'agit du format RSS
ou ATOM par exemple.

. Trackback / rétrolien / lien réciproque

Le trackback est certainement la notion la moins bien comprise des internautes, mais aussi des
blogueurs. Trackback est un terme anglais traduit par les canadiens par rétrolien, peut étre un peu
plus explicite. Réaliser un trackback consiste a rapprocher deux articles traitant du méme
sujet et se trouvant sur deux blogs distincts. Ce rapprochement se matérialise par la mise en
place d’un lien hypertexte depuis la page d’un article vers I'autre, d’ou I’'appellation de lien
réciproque, peu utilisé, mais bien plus facile a comprendre.

D’un point de vue pratique, la plupart des plateforme de blogging mette systématiquement, a
disposition une adresse de trackback pour chacun des articles appartenant a un blog. Cette adresse
de trackback est unique. En entrant cette adresse de trackback depuis votre plateforme de bloging,
vous allez déclencher une communication entre votre blog et celui d’'une autre personne.
Finalement, cela consiste a réaliser un commentaire automatique sur l'article d’un blog que vous
n‘administrez pas. Le lien hypertexte sera celui de votre article et le message sera le premiére
ligne de votre article ainsi que son titre.

Le trackback est une technique trés intéressante lorsqu’elle est bien utilisée, car les trackback
une fois placés permettent de prendre connaissance d’un ensemble d’article et donc des point de
vue sur un méme sujet. C’est une occasion pour découvrir d’autres blogs.
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